Zalacznik do Zarzadzenia
Dyrektora Ztobkéw Miejskich w Cieszynie
Nr ZM. z dnia 1 pazdziernika 2024

Regulamin pobytu dziecka w Ztobkach Miejskich w Cieszynie

§1
Ztobki Miejskie w Cieszynie obejmuja opieka dzieci w wieku od ukoniczenia 20 tygodnia zycia
do ukonczenia roku szkolnego, w ktérym dziecko ukonczy 3 rok zycia lub w przypadku gdy
niemozliwe lub utrudnione jest objecie dziecka wychowaniem przedszkolnym - 4 rok zycia.
§2
Udzielane swiadczenia obejmuja:
e wyzywienie, zgodne z normami dla wieku dziecka,
e ustugi opiekunczo - pielegnacyjne,
e organizowanie zabaw dydaktyczno - wychowawczych i rozwojowych,
¢ higiene snu i wypoczynku,
e wspolprace z rodzicami.
§3
1. W sklad Zlobkéw Miejskich w Cieszynie wchodza:
e 7Zlobek nr 1, polozony przy ul. ks. Jerzego Trzanowskiego 2, w ktérym znajduja sie
2 grupy wiekowe:
» grupa [ (Maluchy) dla maksymalnie 31 dzieci,
» grupa II (Starszaki) dla maksymalnie 29 dzieci.
Eacznie Zlobek nr 1 dysponuje 60 miejscami.
e Zlobek nr 2, potozony w Cieszynie przy ul. Stanistawa Moniuszki 13, w ktérym znajduja sie
3 grupy wiekowe:
» grupa I (Maluchy ) dla maksymalnie 29 dzieci,
> grupa II (Sredniaki) dla maksymalnie 29 dzieci,
» grupa III (Starszaki) dla maksymalnie 29 dzieci
Eacznie Ztobek nr 2 dysponuje 87 miejscami.
2. Maksymalna ilo§¢ miejsc w poszczegolnych zlobkach jest stala, ilos¢ miejsc
w poszczegdlnych grupach jest plynna i wynika z ilosci opiekunek pracujacych
w poszczegolnych grupach, potrzeb dzieci oraz obowigzujacych przepisow prawa.
3. Dzieci zapisywane sa do poszczegdlnych grup, jak réwniez przenoszone do grup wyzszych,
stosownie do swojego wieku i poziomu rozwoju psychofizycznego.
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Warunkiem przyjecia dziecka do Zlobka jest ztozenie nastepujacych dokumentow:

1) Karta zgloszenia dziecka do Ztobkéw Miejskich w Cieszynie, stanowigca zalacznik nri
do niniejszego Regulaminu,

2) Karta informacyjna o dziecku stanowigca zalgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu,

3) Upowaznienie do odbierania dziecka ze zlobka., stanowigca zalacznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu - wraz ze zgodami os6b upowaznionych,

4) Zaswiadczenie lekarskie, stanowiace zalacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu, lub w przypadku
braku mozliwosci dostarczenia zaswiadczenia - oswiadczenie rodzica, zawierajace wszystkie
informacje zawarte w zaswiadczeniu lekarskim

5) Umowa, stanowiaca zalacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

6) Oswiadczenie o miejscu zamieszkania oraz miejscu pracy, stanowigce zalacznik nr 6 do
niniejszego Regulaminu.

7) Prosba o przyznanie ulgi w oplacie statej stanowiaca zatacznik nr 7 do niniejszego Regulaminu.

8) Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych w Ztobkach Miejskich
w Cieszynie.



§5
Warunkiem wypisania dziecka ze Zlobkéw Miejskich jest zlozenie pisemnej rezygnadji,
stanowiacej zalacznik nr 9 do niniejszego regulaminu, z zachowaniem dwutygodniowego
okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesiaca.
. W sytuacjach szczegolnych, za zgoda dyrektora mozliwe jest skrocenie okresu
wypowiedzenia zlozonego przed koncem danego miesigca do ostatniego dnia miesiaca,
w ktérym wypowiedzenie zostalo zlozone.

§6
Ztobki Miejskie s3 czynne od poniedzialku do piatku, w dni robocze, w godzinach:
od 5:30 do 16:30.
. W okresach obnizonej frekwencji (tzw. dlugie weekendy, Wigilia, Sylwester, $wieta
Wielkanocy, itp.) Ztobki prowadza zapisy dotyczace planowanej obecnosci dziecka, wraz
z okresleniem godzin, w ktérych dziecko bedzie obecne. Mozliwe jest wtedy skrocenie godzin
pracy Ztobka, z uwzglednieniem potrzeb rodzicéw pracujacych w tym zakresie.
. W przypadku zgloszenia obecnosci dziecka na dyzurze i jego pozniejszej nieobecnosci, optata
za zywienie w tym dniu jest naliczana.
. W ostatnim dniu roboczym sierpnia Zlobki Miejskie nie przyjmuja dzieci ze wzgledéw
organizacyjnych, w zwigzku z konieczno$cia przygotowania Ztobkéw do rozpoczecia nowego
roku szkolnego.

§7
Do ztobka przyjmowane s3 dzieci zdrowe. W celu zapewnienia wlasciwych warunkéw opieki
nad dzie¢mi, rodzic lub inna osoba, ktéra przyprowadza dziecko, kazdorazowo informuje
opiekunke/pracownika, ze dziecko jest zdrowe. W przypadku, gdy opiekunka odbierajac
dziecko zauwazy u niego objawy choroby, dziecko nie moze by¢ przyjete do ztobka.
. Dzieci u ktorych opiekunki zauwaza objawy choroby w trakcie pobytu, konsultowane
sa przez pielegniarke zatrudniong w Ztobkach Miejskich i wraz z informacja o zauwazonych
objawach odsylane do lekarza Podstawowej Opieki Zdrowotnej (zalacznik nr 10
do Regulaminu). W przypadku naglego zachorowania dziecka rodzic ma obowigzek
niezwlocznie, nie pdzniej niz w ciggu 2 godzin odebrac¢ dziecko ze ztobka.
. Opiekunka ma prawo zada¢ od rodzica pisemnego potwierdzenia faktu konsultowania
niepokojacych objawow chorobowych u dziecka z lekarzem, a takze informacji
o zakonczonym leczeniu w szczegdlnosci w przypadku chorob zakaznych, mogacych
stanowi¢ zagrozenie dla bezpieczenstwa innych dzieci uczeszczajacych do Ztobka.
. Rodzic jest na biezaco informowany o wszelkich spostrzezeniach dotyczacych stanu zdrowia
dziecka, tak, by ograniczy¢ lub nie dopusci¢ do rozwiniecia sie objawdéw choroby u dziecka
oraz wsrod pozostatych dzieci.
. W przypadku wystapienia u dziecka w czasie korzystania ze ztobka koniecznosci stosowania
specjalnej diety, podawania lekéw w chorobach przewleklych, stosowania szczegdlnych
zabiegodw pielegnacyjnych, rodzic/opiekun prawny zobowigzany jest do ponownego
dostarczenia do Zlobka zaswiadczenia lekarskiego (zalacznik nr 4 do Regulaminu),
okreslajacego szczegdtowo zasady postepowania z dzieckiem i wymogow stosowanej diety.
. W przypadku, gdy dziecko ma specjalne potrzeby zywieniowe, dostarczenie dodatkowej
zywnosci jest dopuszczalne w porozumieniu z Dyrektorem, na podstawie zaswiadczenia
lekarskiego.
. W przypadku, gdy dziecko jest karmione mlekiem matki, zapewnia sie mozliwosc¢
przechowywania pokarmu i jego podawanie.

§8
Dzieci moga by¢ odbierane z placéwki przez rodzicow oraz inne osoby doroste, upowaznione
przez rodzicow.



2.

W szczegolnych przypadkach dopuszcza sie odbieranie dziecka przez osobe bedaca cztonkiem
jego rodziny, ktéra ukonczyla 16 lat i zostala upowazniona przez rodzicow/ opiekundéw
prawnych dziecka i wylacznie na ich odpowiedzialnosc.

Osobom w stanie nietrzezwym, wskazujacym na spozycie alkoholu lub substancji
psychoaktywnych dzieci nie beda wydawane.

Procedury postepowania w tym zakresie omoéwione zostaly szczegétowo w Standardach
Ochrony Maloletnich przed Krzywdzeniem w Zlobkach Miejskich w Cieszynie, przyjetej
Zarzadzeniem Dyrektora Ztobkéw Miejskich
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Obowiazkiem rodzicow jest:

podejmowanie wspolnie z opiekunkami dzialan majacych na celu wspieranie
adaptagji i integracji dziecka w Ztobku
nalezyte dbanie o higiene osobistg dziecka.

§10

Rodzice zapewniaja dziecku przyjetemu do Ztobka tzw. ,WYPRAWKE” w sklad ktérej wchodza:

pieluchy tetrowe - jednorazowo przy przyjeciu dziecka, 5 szt. na rzecz ztobka,
niemowlecy ptyn do mycia dziecka - 1 podpisane opakowanie na rok szkolny,
duze opakowanie (tekturowe) chusteczek higienicznych -1 raz na 2 miesigce,
dwa opakowania chusteczek pielegnacyjnych wilgotnych raz w miesigcu, dla dzieci
korzystajacych z pieluch,
opakowanie papieru toaletowego nawilzanego 1 raz w miesigcu dla dzieci nie korzystajacych
z pieluch,
srodki pielegnacyjne np. krem przeciwko odparzeniom - w miare potrzeb dziecka -
podpisane,
pieluchy jednorazowe - kazda sztuka podpisana, ok 20 szt. na tydzien w miare potrzeb
dziecka,
czyste ubranie i bielizna na zmiane (bawelniane, lekkie, przewiewne) min. 2 komplety
pozostawione w szafce,
smoczek z plastikowa badz materialowa bezpieczng zawieszka - jezeli dziecko korzysta —
podpisany,
kapcie,
podkiady jednorazowe dla dzieci w okresie ,rozstawania sie z pieluchg” - wg potrzeb,
pizamka - wg potrzeb,
w okresie letnim czapka przeciwstoneczna i krem z filtrem UV.

§12
Zabrania sie przynoszenia przez dzieci do Zlobka przedmiotéw mogacych stanowié
zagrozenie dla bezpieczenstwa innych dzieci, w szczegdlnosci takich ktére zawieraja mate
czesci mogace sie odczepic¢ jak réwniez dtugie linki (np. bizuteria, zabawki nieodpowiednie
dla dzieci w wieku do lat 3 itp.)

. Za zabawki i inne wartosciowe przedmioty przyniesione do Zlobka, placowka nie ponosi

odpowiedzialnosci.
§13

W Zlobku obowiazuje nastepujacy Ramowy Rozktad Dnia:

5.30-7.55 Przyjmowanie dzieci do ztobka - zabawy indywidualne

7.55 - 8.00 Przygotowanie dzieci do $niadania

8.00-8.30 Sniadanie

8.30-8.45 Toaleta

8.45-9.30 Zabawy zorganizowane i planowane zajecia edukacyjno -
wychowawcze

9.30 - 9.45 Il $niadanie



® 0.45-10.50 Zabawy i zajecia dydaktyczne

e 10.50 - 11.00 Przygotowanie dzieci do obiadu

e 11.00-11.30 Obiad

e 1130 -12.00 Toaletaiprzygotowanie dzieci do odpoczynku

¢ 12.00 -13.45 Odpoczynek na lezaczkach

® 13.45-14.00 Przygotowanie dzieci do podwieczorku

e 14.00 - 14.30 Podwieczorek

e 14.30 - 14.45 Toaleta

® 14.45-16.25 Odbieranie dzieci przez opiekunéw, czas zabawy dowolnych

e 1630 Zamkniecie Zlobka
Rodzice zobowigzani sq do przestrzegania Ramowego Rozkladu Dnia, w szczegolnosci
do punktualnego odbierania dzieci.

8§14
Positki podawane s3 o godzinach:
e 8.00 - 8.30 sniadanie;
® 0.30 - 9.45 Il $niadanie;
e 11.00 - 11.30 obiad;
® 14.00.-14.30. podwieczorek.
Dzieci w grupie najmlodszej karmione sa takze poza wyznaczonymi porami positkow, zgodnie
z ich potrzebami.
_ §15
Pobyt dziecka w Ztobku wiaze sie z nastepujacymi oplatami:
1) oplatg za pobyt dziecka w ztobku,
2) obowiazujaca oplata za wyzywienie,
3) oplata za kazda godzine pobytu dziecka wydtuzona ponad wymiar 10 godzin dziennie.
§16
Opfata stata za pobyt dziecka w Zlobkach Miejskich ustalana jest Uchwata Rady Miejskiej Cieszyna.
W przypadku zmian odpfatnosci, informacja o nowej wysokosci oplaty zostanie umieszczona
na tablicy ogtoszen w Ztobkach Miejskich, na 14 dni przed zmiana stawki.
§17
1. Rodzicom/opiekunom prawnym dzieci przebywajacych w Zlobkach Miejskich w Cieszynie,
moze zosta¢ przyznana na ich wniosek ulga w optatach. Ulga udzielana jest zgodnie
z Uchwatla Rady Miejskiej Cieszyna.
2. Ulga w opfacie statej przystuguje rodzicom dzieci zamieszkatych w Cieszynie, na podstawie
informacji zawartych w oswiadczeniu stanowiacym zalacznik nr 6 do Regulaminu
3. Ulga w oplacie stalej przystuguje rodzicom dzieci nie zamieszkujacych w Cieszynie, jesli
pracuja lub prowadza dzialalno$¢ gospodarcza na terenie Cieszyna, na podstawie
oswiadczenia, stanowigcego zalgcznik nr 6 do Regulaminu
§18
Wysokos¢ dziennej oplaty za wyzywienie jest ustalana odrebnym zarzadzeniem Dyrektora Ztobkéw
Miejskich w Cieszynie. W przypadku wzrostu cen zywnosci lub kosztow przygotowania positkow
spowodowanych wzrostem cen energii (pradu, gazu) oplata ta moze zosta¢ podwyzszona bez
zmiany umowy, maksymalnie do kwoty okreslonej w uchwale Rady Miejskiej Cieszyna dotyczacej
odplatnosci za pobyt iwyzywienie w Zlobkach Miejskich. Informacja o podwyzszeniu oplaty
zostanie umieszczona na tablicach ogtoszen w Ztobkach Miejskich, na 14 dni przed zmiana stawki.
§19
W przypadku nieobecnosci dziecka w Ztobku:
e oplata za pobyt nie podlega zwrotowi, bez wzgledu na liczbe dni nieobecnosci,
o przystuguje zwrot oplaty za wyzywienie, w wysokosci iloczynu obowigzujacej w danym dniu
stawki zywieniowej i liczby dni nieobecnosci.



e W przypadku potwierdzenia obecnosci dziecka na dyzurze w dniu obnizonej frekwencji i jego
pozniejszej nieobecnosci, oplata za wyzywienie jest naliczana zgodnie z planowang
obecnoscia

§ 20
W przypadku zamkniecia Ztobka lub jego oddziatu z powodu planowanego remontu:

e Rodzicowi przystuguje przeniesienie na ten czas dziecka do innego Zlobka badz oddziatu,
w miare posiadanych wolnych miejsc.

e Jezeli rodzic zrezygnuje na ten czas z korzystania przez dziecko ze Ztobka, oplate stala
pomniejsza sie proporcjonalnie za okres zamkniecia grupy badz oddziatu.

§ 21
Dodatkowa optata za kazda dodatkowa godzine opieki wykraczajaca poza 10 godzin dziennego
pobytu dziecka w ztobku wynosi 1% obowiazujacego minimalnego wynagrodzenia za prace.
§ 22
Oplate za wyzywienie dziecka w ztobku nalezy uregulowac:
¢ Do 20-tego kazdego miesigca z gory,
e na konto Zlobkéw Miejskich w:_PKO_Banku Polskim: 43.1020 23130000 3502 1123 6322
z ustawowymi odsetkami za opdznienie
e w tytule przelewu nalezy obowigzkowo poda¢ imie i nazwisko dziecka, ktorego dotyczy
opfata, numer umowy,

oplate za pobyt dziecka w ztobku stanowiaca réznice pomiedzy wysokoscig naleznej opfaty statej, a
$wiadczeniem ,Aktywnie w Ztobku” nalezy uregulowad:

¢ Do 20- tego kazdego miesigca z gory,

e na konto Zlobkéw Miejskich w: PKO_Banku Polskim: 43.1020 23130000 3502 1123 6322
z ustawowymi odsetkami za opdznienie

e w tytule przelewu nalezy obowigzkowo podaé¢ imie i nazwisko dziecka, ktérego dotyczy
oplata, numer umowy,

e Rodzic starajacy sie o $wiadczenie ,Aktywnie w Ztobku” moze ubiega¢ sie o przesuniecie
terminu wniesienia oplaty stalej, w czesci pokrywanej przez $wiadczenie ,Aktywnie w
Ztobku” do czasu przekazania srodkéw przez ZUS na konto Gminy.

e Warunkiem ubiegania sie o odroczenie jest zlozenie pisma, stanowigcego zalacznik nr 11 do
Regulaminu, wraz z potwierdzeniem zlozenia w ZUS wniosku o swiadczenie ,,Aktywnie w
Ztobku”.

e W przypadku odmowy przyznania $wiadczenia, rodzic jest zobowigzany do uregulowania
oplaty stalej we wlasnym zakresie.

e Z chwila przyznania $wiadczenia Aktywnie w Ztobku przez ZUS, rodzic moze ubiega¢ sie o
przesunigcie terminu platnosci czesci odptatnosci za pobyt dziecka w Ztobku, w wysokosci
przyznanego swiadczenia, do 20 dnia kazdego kolejnego miesiaca z dotu (zal. 12 do
regulaminu).

§23
Nieuregulowanie opfaty za jeden pelny okres platnosci skutkowac¢ bedzie rozwigzaniem umowy
z ostatnim dniem miesigca, za ktory nie uiszczono oplaty i skresleniem z tym dniem dziecka z listy
uczeszczajacych do zlobka. W stosunku do osob zadluzonych wszczete zostanie postepowanie
windykacyjne.
_ 8§24
Ztobki Miejskie przetwarzaja dane osobowe na podstawie obowigzujacych przepisow prawa,
zawartych umow oraz na podstawie udzielonej zgody. Szczegélowe informacje dotyczace
przetwarzania danych zawarte sq w zalaczniku nr 8 do regulaminu.



§25
Wszelkie uwagi i wnioski zwigzane z funkcjonowaniem placéwki, rodzice powinni kierowaé
do Dyrektora Zlobkéw Miejskich — w siedzibie Zlobkéw Miejskich przy ul. St. Moniuszki 13
w Cieszynie tel. 33/ 85 11 350.

Zalyczniki:
1. Karta zgloszenia dziecka do Ztobkéw Miejskich w Cieszynie,
2. Karta informacyjna o dziecku,
3. Upowaznienie do odbierania dziecka ze ztobka,
4. Zaswiadczenie lekarskie,
5. Umowa,
6. Oswiadczenie o miejscu zamieszkania,
7. Wniosek o przyznanie ulg w oplatach,
8. Informacja RODO,
9. Rezygnacja ze Zlobka,
10. Informacja dla lekarza.
1. Whniosek o odroczenie opflaty statej
12. Whniosek o przesuniecie terminu ptatnosci



